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l. Informacje ogolne.

ZAMAWIAJACY:

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej

Wojewddzki Szpital Specjalistyczny Nr 3 w Rybniku

ul. Energetykow 46, 44-200 Rybnik

tel.: 32 42 91 000

tel. Dzialu Zamdwien Publicznych i Zaopatrzenia: 32 42 91 226, 32 42 91 287, 32 42 91 288
faks: 32 42 91 225

e-mail: zp@szpital.rybnik.pl

strona internetowa: www.szpital.rybnik.pl

REGON: 272780323; NIP: 642-25-85-351; KRS: 0000067701

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku 7°° — 15%

Miejsce do doreczen: sekretariat Dyrektora w Pawilonie nr 2 (Przychodnia Wielospecijalistyczna),
| pietro, pok. 103, z wyjgtkiem wadium w formie innej niz pieniezna, ktére nalezy sklada¢ w kasie
(lokalizacja — jw. pok. nr 108, czynna w godzinach od 7*° do 14%)

Niniejsze postepowanie jest prowadzone na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29.01.2004 r. —
Prawo zamdéwien publicznych — zwanej dalej Ustawa, przy uwzgl ednieniu zapiséw Rozdziatu 6
ustawy (art.1380), kwalifikuj ac je jako zamowienie na ustugi spoteczne.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych, wykonawca sktada oferte
na catos¢ postepowania.

Niniejsze zamoOwienie nie zmierza do zawarcia umowy ramowej, ani ustanowienia dynamicznego
systemu zakupow.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej w drodze aukcji elektroniczne;j.
Koszty udzialu w postepowaniu, a w szczegollnosci koszty sporzadzenia oferty, pokrywa
wykonawca. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu, za wyjgtkiem
zaistnienia sytuacji opisanej w art. 93 ust. 4 Ustawy.

Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce czesci zamoéwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

. Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamoéwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug do

20% zamoOwienia podstawowego.

.Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO”,

a) Zamawiajgcy informuje, ze:

— administratorem danych osobowych jest SPZOZ WSS Nr 3 w Rybniku, ul. Energetykow 46,
44-200 Rybnik;

— inspektorem ochrony danych osobowych w SPZOZ WSS Nr 3 w Rybniku jest Inspektor
Ochrony Danych Osobowych, kontakt: iodo@szpital.rybnik.pl;

- dane osobowe osoby, ktérej dane dotycza, przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO w celu wypelnienia obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem niniejszego
postepowania o0 udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego;

- odbiorcami danych osobowych osoby, ktérej dane dotyczg, beda osoby lub podmioty,
ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 Ustawy;

— dane osobowe osoby, ktérej dane dotyczg, bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1
Ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy; a w przypadku zamowien wspétfinansowanych ze srodkéw UE przez okres,
0 ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) wzw. z art. 140 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego
wspélne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006;

obowigzek podania przez osobe, ktérej dane dotyczg, danych osobowych bezposrednio jej
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
z Ustawy;

w odniesieniu do danych osobowych osoby, ktérej dane dotyczg, decyzje nie beda
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

dane udostepnione przez osobe, ktérej dane dotyczg nie beda podlegaty profilowaniu;
administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej;

zamawiajgcy dokitada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym
zniszczeniem, przypadkowsg utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem
czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

b) osoba, ktérej dane dotyczg, posiada:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczgcych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o0 udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowienr umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.);

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego);

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,;

c) osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguije:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec p  rzetwarzania danych osobowych,
gdy z podstaw g prawn g przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust . 1 lit. ¢ RODO.

Il. Opis przedmiotu zamowienia i termin wykonania z ~ amowienia.

1.Przedmiotem zamdwienia jest:

ustuga sprz gtania

w pomieszczeniach obiektow Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
Wojewddzkiego Szpitala Specjalistycznego Nr 3 w Rybniku.

2. Specyfikacje ustugi okreslajg zatgczniki do niniejszego ogtoszenia okreslajgcego sposob
przeprowadzenia postepowania:

Zalgcznik 1.1 — Formularz cenowy,

Zalgcznik 1.2 — Opis przedmiotu zamowienia.

Zatgcznik nr 1.1 — ,Formularz cenowy” — wskazuje ceny jednostkowe, ktore stanowi¢ bedg podstawe
rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca.
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Zatgcznik nr 1.2 — ,Opis przedmiotu zamoéwienia” — wskazuje obowigzki wykonawcy w ramach
realizacji przedmiotu zaméwienia.

3. Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o0 prace przez wykonawce lub
podwykonawce 0s6b wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia.

4. Inne warunki niniejszego zamoOwienia zawarte sg w tresci zatgcznika nr 3 do niniejszego
ogtoszenia okres$lajgcego sposob przeprowadzenia postepowania ("Wzor umowy”).

5. Umowa zostanie zawarta na okres 24 miesiecy bezposrednio po zakonczeniu niniejszego poste-
powania.

Il. Warunki ubiegania si e o0 udzielenie zamdwienia (podstawy wykluczenia,
warunki udziatu w post epowaniu).

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 Ustawy,

2. spehniajg warunki udziatu w postepowaniu, przy czym w niniejszym postepowaniu zamawiajgcy
okresla nastepujgce warunki w zakresie:
- zdolno$ci technicznej lub zawodowe] - Zamawiajgcy wymaga, aby osoby, ktére beda
wykonywac ustuge posiadaly doswiadczenie polegajgce na wykonywaniu pracy ze stazem
minimum 6 miesiecy na stanowisku osoby sprzatajgcej w podmiocie leczniczym.

3. W przypadku wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia:
3.1. zaden z wykonawcow nie moze podlegac wykluczeniu z postepowania,
3.2. w zakresie warunkéw, o ktérych mowa w punkcie 2 powyzej: za wystarczajgce — zostanie
uznane, gdy bedzie posiadat co najmniej jeden z wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamoéwienia.

Ad 1.
Informacje w zakresie wykluczenia wykonawcow z postepowania:

a) Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20
Ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajgce
do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzone;j
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie pieniezne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspot-
prace z organami scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, ktore sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestep-
stwom skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu tego nie stosuje
sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym
wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zaméwienia oraz nie uptyngt okreslony
w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

b) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie
tego przepisu.

c) W przypadkach, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 Ustawy, przed wykluczeniem
wykonawcy, zamawiajgcy zapewnia temu wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, ze jego
udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia nie zaktéci konkurenciji.

d) Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

e) W przypadku, gdy wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w poste-
powaniu polega na zdolnosciach technicznych Ilub zawodowych innych podmiotow,
zamawiajgcy, bada, czy nie zachodzg wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—-22 Ustawy.
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Ad 2.

Informacje w zakresie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu: Wykonawca moze w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego 1aczgcych go z nim stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotéw udowodni Zamawiajgcemu, ze
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na potrzeby realizacji zamowienia.

Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do
realizacji, ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Ad. 3.
Informacje dotyczgce wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia:

a) Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé¢ sie o udzielenie zamdwienia. W tym przypadku,
wykonawcy ustanawiajg pethnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

b) Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, ktérzy wspdlnie
ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia.

c) Jezeli oferta wykonawcow, ktorzy wspolnie ubiegali sie o udzielenie zamoOwienia, zostata
wybrana, zamawiajgcy moze zazagdaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

d) Wykonawcy, o ktérych mowa powyzej, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest ono
wymagane).

V. Wykaz o $wiadcze n lub dokumentow, potwierdzaj acych brak podstaw wykluczenia
oraz spetnianie warunkOw udziatlu w post  epowaniu.

1. Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia z pos _tepowania do oferty nalezy dotgczy¢
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg wzoru dotgczonego do niniejszej specyfikacji
jako zatgcznik nr 2;

2. Dla potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w _pos  tepowaniu nale zy do oferty -
dotaczy¢ oswiadczenie, ze osoby, ktore bedg wykonywac ustuge posiadajg minimum potroczny
staz pracy na stanowisku osoby sprzatajgcej w podmiocie leczniczym.

Niniejsze oswiadczenie zawiera sie w zataczniku nr 1 ,Formularz oferty”.

3. Informacje dodatkowe dotyczgce powyzszych oswiadczenh i dokumentéw:

3.1. Wykonawca sporzadza: oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg wzoru
dotgczonego do niniejszej specyfikacji jako zatgcznik nr 2 (o ktérym mowa w punkcie 1.1).
Oswiadczenie to musi zawiera¢ wszystkie informacje iobejmowac¢ wszystkie zatgczniki
wskazane w ww. wzorze.

3.2. W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zamoOwienie przez wykonawcOw, oswiadczenie,
o ktébrym mowa w punkcie 1.1 sklada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o0 zaméwienie. W takim przypadku wyzej wymienione oswiadczenia i dokumenty
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcéw
wykazuje brak podstaw wykluczenia.

3.3. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
0 udzielenie zamoOwienia, zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwac
wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy
do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do
ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

3.4. Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia oswiadczenh lub dokumentow potwierdzajgcych
brak podstaw do wykluczenia, jezeli zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty
dotyczgce tego wykonawcy Ilub moze je uzyskaC za pomocg bezptatnych
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i ogblnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestréow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne.

3.4.1. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci ww. oswiadczen lub do-
kumentow, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajgcy pobierze samodzielnie z
tych baz danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.
Zamawiajgcy bedzie zagdat od wykonawcy przedstawienia tlumaczenia na jezyk
polski wskazanych przez wykonawce i pobranych samodzielnie przez
zamawiajgcego dokumentow, jesli nie sg one wystawione w jezyku polskim.

3.4.2. W przypadku wskazania przez wykonawce ww. oswiadczen lub dokumentow, ktére
znajdujg sie w posiadaniu zamawiajgcego, w szczegolnosci oswiadczen lub
dokumentéw przechowywanych przez zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1
Ustawy, zamawiajgcy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 pkt 1 i 3 Ustawy korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg
one aktualne. W takiej sytuacji wykonawca zobligowany jest do wskazania
Zamawiajgcemu sygnatury postepowania, w ktorym wymagane dokumenty Ilub
oswiadczenia zostaty ztozone.

3.5. Ww. oswiadczenia, dotyczgce wykonawcy i podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.

3.6. Ww. dokumenty, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa w poprzednim punkcie, skladane sg
w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

3.7. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawcy
wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca,
w zakresie dokumentow, ktdre kazdego z nich dotycza.

3.8. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

V. Informacje o sposobie porozumiewania si € zamawiaj gcego z wykonawcami
oraz przekazywania o $wiadcze n lub dokumentow, wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si e z wykonawcami.

. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
moga przekazywac¢ pisemnie lub drogg elektroniczna, za wyjatkiem oferty, jej zmiany i wycofania
— w wymienionych przypadkach dopuszczalna jest jedynie forma pisemna umowy i wigzacy jest
termin wptywu formy pisemnej.

. W przypadku wnioskow o wyjasnienie tresci dokumentu — dodatkowo przestana drogg poczty
elektronicznej w formie pliku edytowalnego. Adres poczty elektronicznej, na ktory nalezy kierowa¢
ww. korespondencje podano w punkcie 1.1 niniejszym dokumencie. Zamawiajgcy wskazuje na
godziny urzedowania i pracy kasy, ktore zostaty podane w tym samym punkcie.

. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za korespondencje przestang nainny adres poczty
elektronicznej, lub doreczong za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie lub za po-
srednictwem postanca w miejsca (a dla doreczen takze: w godzinach), innych, niz wskazane
w punkcie 1.1. W takim przypadku zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci
za niezarejestrowanie korespondencji w wymaganym terminie, co jest rownoznaczne z niezacho-
waniem tego terminu.

. Wszelkie czynnosci podejmowane przez wykonawce w toku postepowania wymagajg dla swej
skutecznosci dotgczenia dokumentow potwierdzajgcych uprawnienie osoby podpisujgcej
do reprezentowania firmy wykonawcy, chyba ze zamawiajgcy dysponuje juz odpowiednimi
dokumentami ztozonymi w toku danego postepowania.

. Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy
przekazuje przy pomocy srodkow komunikacji elektronicznej zgodnie z ich definicjg ujetg w Usta-
wie, tj. srodkoéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

. Wszelkie czynnosci podejmowane przez wykonawce w toku postepowania wymagajg dla swej
skutecznosci dotgczenia dokumentow potwierdzajgcych uprawnienie osoby podpisujgcej
do reprezentowania firmy wykonawcy, chyba ze zamawiajgcy dysponuje juz odpowiednimi
dokumentami ztozonymi w toku danego postepowania.

. Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia. Zamawiajgcy
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jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia okreslajgcego
sposoOb przeprowadzenia postepowania wptynie do zamawiajgcego nie pozniej niz do kohca dnia,

w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami sg: w zakresie zamoOwien publicznych

(formalnym): lzabela Kankowska — Kierownik Dzialu Zamoéwieh Publicznych i Zaopatrzenia,
tel. 32 429 12 87, od poniedziatku do pigtku w godz. 10-14; w zakresie merytorycznym: Elzbieta
Wasilewicz — Naczelna Pielegniarka, tel 32 429 10 51.

VI. Wymagania dotycz gce wadium.

Wykonawca nie wymaga wniesienia wadium.

VII. Termin zwi gzania ofert a.

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu skiadania ofert. Dzien skfadania ofert jest pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg.

VIIl.  Opis sposobu przygotowywania ofert.

a) Opis sposobu przygotowania oferty, zmiany i wyco fania oferty.

1.

11.

12.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie wyraza zgody
na ztozenie oferty w postaci elektronicznej.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci ogloszenia okreslajgcego sposdb przeprowadzenia
postepowania.

Oferte nalezy zlozy¢é na zatagczonym formularzu oferty, wypetnionym $cisle wg warunkow
i postanowien zawartych w niniejszym ogloszeniu okreslajgcym sposéb przeprowadzenia
postepowania. Takze zatgczniki do oferty, ktérych wzory zawiera ogtoszenie okreslajacy sposéb
przeprowadzenia postepowania, muszg zawiera¢ wszelkie tresci okreslone we wzorach i musza
zostac¢ sporzadzone zgodnie z instrukcjg (punkt b). Wykonawcy mogg takze sktada¢ wszystkie
wykazy, informacje, os$wiadczenia na wiasnych drukach, pod warunkiem, ze bedg one
opracowane wedtug schematu drukow zatgczonych do niniejszego ogtoszenia okreslajgcego
sposéb przeprowadzenia postepowania.

Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Oferty nie sformutowane jednoznacznie lub za-
wierajgce rozwigzania alternatywne zostang odrzucone.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, a wszystkie jej strony, zawierajgce
jakiekolwiek informacje (fgcznie ze stronami zatgcznikdbw do oferty) powinny by¢ kolejno
ponumerowane.

Oferta powinna sie skfada¢ z wypetnionego formularza oferty (zatgcznik nr 1) wraz z zatgcznikami
wymienionymi w punkcie b. Pozadane jest, aby oferta byta zszyta, a zalgczniki dolgczone
w kolejnosci wymienionej w dokumencie okreslajgcym sposéb przeprowadzenia postepowania.
Oferta oraz oswiadczenia do niej dotgczone lub skiadane w toku postepowania (w tym:
oswiadczenia skladane na wezwanie zamawiajgcego) powinny byC¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania sktadajgcego oswiadczenie. Uprawnienie ww. osdb do re-
prezentacji powinno wynika¢ z dokumentow dotgczonych do oferty (zgodnie ze sposobem repre-
zentacji okreslonym w tym dokumencie). Jezeli uprawnienie do reprezentacji nie wynika
z powyzszego — do oferty nalezy zalgczyé stosowne petnomocnictwa lub upowaznienia.
Powyzsze zasady dotyczg takze poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatlem. Kopia musi zawierac
zapis: ,Potwierdzam za zgodnosSc¢ z oryginatem” lub analogiczny oraz podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania poswiadczajgcego.

Petnomocnictwo lub upowaznienie — jezeli jest dotaczane — powinno by¢ przediozone w formie
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

. Oferta powinna by¢ umieszczona w zamknietej kopercie oznaczonej: ,Ustuga sprz agtania.”

oraz ,NIE OTWIERAC PRZED 08.07.2019 r.”

Poza oznaczeniami podanymi powyzej koperta powinna posiada¢ nazwe i adres wykonawcy, aby
mozna jg byto zwroci¢ w przypadku jej ztozenia po uptywie terminu skladania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Wycofanie oferty przed uptywem terminu do skfadania ofert nie powoduje utraty wadium, jezeli
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w danym postepowaniu jest ono przewidziane. Zmiana oferty powinna by¢ sporzadzona w formie
identycznej jak oferta i dostarczona w formie pisemnej przed uptywem terminu skfadania ofert,
ztym ze koperta powinna by¢ dodatkowo oznaczona okresleniem ,Zmiana”. W trakcie sesiji
otwarcia ofert koperty oznakowane dopiskiem ,Zmiana” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian,
zostang one dotgczone do oferty. Wycofanie oferty powinno byé sporzadzone w formie
identycznej jak oferta i dostarczone w formie pisemnej przed uptywem terminu skfadania ofert
ztym, ze koperta powinna by¢ dodatkowo oznaczona okresleniem ,Wycofanie”. Koperty
oznakowane w ten sposob beda w trakcie sesji otwarcia ofert otwierane w pierwszej kolejnosci.
Po stwierdzeniu poprawnosci postepowania wykonawcy w zakresie wycofania oferty, oferty

wycofane nie bedg odczytane.

Protokét postepowania wraz z zalgcznikami, ktére stanowig: oferty, opinie biegtych,
oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty iinformacje skladane przez
Zamawiajgcego i wykonawcOw oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego sg jawne, po zilo-
zeniu wniosku do zamawiajgcego. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie poOzniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Ustawy. W zwigzku z
wyzej opisanymi zasadami wskazane jest umieszczenie zastrzezonych stron oferty w dodatkowej
nieprzezroczystej kopercie, aby utatwi¢ zachowanie tajnosci.

b) Spis zat gcznikow, ktore powinny zosta € dotgczone do oferty wraz z instrukcj g ich
sporz adzenia oraz informacja o 0 $wiadczeniach i dokumentach stu  zacych potwierdzeniu
spetniania przez oferowane dostawy wymaga N okre slonych przez zamawiaj gcego.

Oferte nalezy sporz gdzié wg wzoru stanowi_gcego zatacznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia

okreslajacego sposob przeprowadzenia postepowania (formularz oferty), dotgczajgc do niego
nastepujgce zatgczniki:

1.

Zatacznik 1.1. - Formularz cenowy, stanowigcy charakterystyke przedmiotu oferty oraz podstawe
wyliczenia ceny ofertowej.

Oswiadczenia, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia i spetnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu.

Petnomocnictwo - nalezy dotgczy¢ do oferty w nizej wymienionych przypadkach:

3.1. W sytuacji opisanej w punkcie a)7 rozdziatu VIII.

3.2.W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia do oferty
nalezy dotgczy¢: petnomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

a. Pelnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej moze wynika¢ albo z dokumentu pod takg samg
nazwag, albo z dotgczonej do oferty umowy podmiotow sktadajgcych wspolnie oferte.

b. Wymaganie dolgczenia pelnomocnictwa nie dotyczy spoiki cywilnej, o ile upowaznienie
lub pethomocnictwo do wystepowania w imieniu spétki wynika z dotgczonej do oferty umowy
spotki badz wszyscy wspolnicy podpiszg oferte, a w ofercie wyraznie wskazano dane
wszystkich wspolnikdw.

c. Oferta wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia musi by¢ podpisana
w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich tych wykonawcow.

d. W nagtowku formularza oferty sktadanej przez wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdéwienia nalezy podac¢ (zgodnie z wzorem) dane wszystkich wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia (nie: ich petnomocnika), natomiast dane
petnomocnika — zgodne z dotgczonym petnomocnictwem, nalezy poda¢ w odpowiednim
punkcie w tresci formularza oferty.

e. Korespondencja dotyczgca niniejszego postepowania bedzie kierowana do wskazanego
petnomocnika.
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4. Do oferty Wykonawca dot _agcza tak ze dokumenty:

- $wiadectwo uko nczenia szkoty,

- zaswiadczenie lekarza medycy pracy o braku przeciwwska  zan do pracy ha stanowisku
osoby sprz atajacej,

- zaswiadczenie dotycz gce szczepienia przeciw WZW lub za swiadczenie o poziomie p/ciat.

IX. Miejsce i termin skltadania i otwarcia ofert. |

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajgcego w sekretariacie Dyrektora w Pawilonie nr 2
(Przychodnia Wielospecjalistyczna), | pietro, pok. 103, w godzinach urzedowania, tj. od poniedziatku
do pigtku w godz. 7*° — 15% w terminie do dnia 08.07.2019 r. do godz. 10%. Decyduje data i godzina
doreczenia.

Zamawiajgcy otworzy oferty w tym samym dniu o godz. 10* w swojej siedzibie w Dziale Zaméwien
Publicznych w Pawilonie nr 2 (Przychodnia Wielospecjalistyczna), | pietro, pokdj nr 126.

X. Opis sposobu obliczania ceny oferty |

Ceny jednostkowe powinny byé okreslone przez wykonawce z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie oferuje.

Ceng oferty jest kwota wpisana w punkcie 1 formularza ofertowego dotyczgca okresu 24
miesiecznego.

Cene te nalezy obliczy¢ w formularzu cenowym (zatgcznik nr 1.1 do oferty) wypetniajac
poszczegolne rubryki formularza i przeniesé do formularza oferty — do punktu 1.

Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wyboér oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢
bez kwoty podatku. Wskazanie w formularzu cenowym wartosci brutto (tj. z podatkiem VAT
naliczonym wg instrukcji ponizej), poczytuje sie jako informacje, ze wybor oferty nie bedzie prowadzic¢
do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, w rozumieniu art. 91 ust. 3a Ustawy.

Ceng oferty jest kwota wpisana w punkcie 1 formularza ofertowego, zgodna z obliczong w zatgczniku
nrl.1.

Uwaga: inny sposob obliczenia ceny oferty, badz brak jednoznacznosci oferty, ktory nie jest mozliwy
do usuniecia w drodze poprawy omyiek zgodnie z punktem Xll — beda skutkowaé odrzuceniem

oferty.

XI. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiaj gcy b edzie si e kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert
w zakresie poszczegolnych kryteriow

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi

kryteriami:
1. cena 80 %
2. doswiadczenie 0s6b uczestniczgcych w wykonaniu zamdwienia
(powyzej wymagany staz 6 m-czny w podmiotach leczniczych) 20 %

Liczba punktow uzyskanych przez dang oferte w poszczegolnych kryteriach bedzie obliczana
nastepujgco:

1. w kryterium ,cena” — punktacja jest obliczana ze wzoru:

cena najtanszej oferty (Cuyin

€= cena danej oferty (C,)

X 100% x 100

przy czym ceng oferty jest kwota podana w punkcie 1 formularza ofertowego.
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2.w kryterium ,do swiadczenie 0sOb uczestnicz gcych w wykonaniu zaméwienia” -
punktacja jest obliczana ze wzoru:

- doswiadczenie 6 miesiecy w podmiocie leczniczym — O pkt
- doswiadczenie powyzej 6 miesiecy do 18 miesiecy w podmiocie leczniczym — 10 pkt
- doswiadczenie powyzej 18 miesiecy w podmiocie leczniczym — 20 pkt

Liczba punktéw przyznana danej ofercie bedzie rowna sumie punktéw uzyskanych w poszcze-
golnych kryteriach:
,C"+,D"

Wyniki obliczeh podlegajg zaokraggleniu do dwéch miejsc po przecinku przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokraglania liczb, tj.
- Jesli pierwsza (liczac od lewej strony) z odrzuconych cyfr jest mniejsza od 5, to ostatnia
pozostawiona cyfra nie ulega zmianie,
— jesli pierwsza (liczac od lewej strony) z odrzuconych cyfr jest wieksza lub réwna 5, to
(niezaleznie od tego, co jest za nig) ostatnig pozostawiong cyfre powigksza sie o 1,
chyba ze taka doktadnos$¢ nie pozwoli na zréznicowanie tgcznej punktacji ofert. W takim przypadku
zaokraglenie nastgpi do dalszej liczby miejsc po przecinku, chyba ze dalsze zwiekszanie
doktadnosci obliczen nie skutkuje zroznicowaniem tgcznej punktacji ofert.

taczna punktacja jest dla danej oferty obliczana jako suma punktacji uzyskanej w wyzej opisanych
kryteriach. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwiekszg
liczbe punktéw.

XII. Poprawianie omylek w ofercie.

1. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogloszeniem okreslajagcym sposéb
przeprowadzenia postepowania, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Za omyitke pisarskg zamawiajgcy uzna w szczegolnosci: widocznie mylng pisownie wyrazu,
ewidentny btgd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci, itp. Za takg omyike
zostanie rowniez uznane btedne przepisanie ceny z formularza cenowego nr 1.1 do formularza oferty
lub brak ceny w formularzu oferty, jezeli informacja ta jednoznacznie wynika z formularza cenowego
nr 1.1 i zostala odczytana na otwarciu ofert (blad taki zostanie poprawiony przez skorygowanie
zapisu w formularzu oferty do brzmienia zgodnego z formularzem cenowym).

3. Za oczywiste omyiki rachunkowe zamawiajgcy uzna w szczegdélnosci nizej wymienione

niezgodnosci i poprawi je zgodnie z ponizszym opisem:

- jezeli obliczona wartos¢ nie odpowiada iloczynowi ceny jednostki miary netto oraz ilosci jednostek
miary, przyjmuje sie, ze prawidlowo podano cene jednostki miary, poprawiony zostanie wynik
mnozenia,

- jezeli zaokrgglenia zostang wykonane w sposoOb inny, niz opisany w punkcie X — zamawiajgcy
poprawi je zgodnie z zasadami opisanymi w tym punkcie,

4. Zamawiajgcy poprawiajgc oczywiste omyiki rachunkowe zgodnie z powyzszymi zasadami,
uwzgledni réwniez konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

5. Poprawianie innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty dotyczy omylek nie
majgcych charakteru oczywistego oraz niekoniecznie odnosi sie do ceny, a wiec moze dotyczy¢
rowniez innych elementéw ztozonej oferty.
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6. O dokonaniu poprawy omyiki zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wykonawce, ktérego oferta

zostata poprawiona, przy czym w przypadku ostatniego typu omytek oferta danego wykonawcy
zostanie odrzucona, jezeli wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi
sie na poprawienie omyiki.

7.

Jezeli zaoferowana cena, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zamoOwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwroci sie o udzielenie wyjasnien, w tym
zlozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji ceny w nastepujgcych przypadkach:

- jezeli do postepowania wptynie tylko jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu lub

- gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy wskazang w  ogloszeniu
0 zamoéwieniu kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego
zamowienia.

Negocjacje, o ktérych mowa w pkt 8 bedg przeprowadzane z Wykonawcg, ktéry ztozy oferte
najkorzystniejszg.

X, Informacje o formalno $ciach, jakie powinny zosta ¢ dopetnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publiczneg  o.

1. Umowa zostanie zawarta bezposrednio po zakonczeniu niniejszego postepowania. Zamawiajgcy

zawiadomi wybranego wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy, umowa zostanie
zawarta po uptywie terminéw okreslonych w art. 94 Ustawy.

2. Po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego wykonawca,

bedacy osobg fizyczng zobowigzany jest do wskazania nastepujgcych danych: NIP lub PESEL, o
ile nie wynikajg one z innych dokumentéw przedtozonych przez wykonawce.

XIV.  Wymagania dotycz gce zabezpieczenia nale zytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

XV.  Warunki umowy.

Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego ogloszenia okreslajgcego sposob
przeprowadzenia postepowania.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy, zgodnie z postanowieniami
dotaczonego wzoru umowy.

Zalgczniki do ogloszenia okreslajgcego sposob przeprowadzenia postepowania:

Komplet zatgcznikow stanowigcych charakterystyke przedmiotu zaméwienia oraz podstawe wyliczenia ceny ofertowej, tj.:
1. Formularz oferty (wzor)

2.
3.

1.1 Formularz cenowy (wzér zatgcznika nr 1.1 do oferty).

1.2 Opis przedmiotu zamowienia.

Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz wykazaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
Wz4r umowy.
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