OGŁOSZENIE 
Inspektor w Dziale Płac i Zasiłków

Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie odpowiedzialna w szczególności za:
· sporządzanie list płac,
· dbanie o terminowość wypłat poprzez ścisłą współpracę z działem kadr i księgowości,
· ewidencja i rozliczanie należności za czas absencji chorobowej pracowników 
· prowadzenie ewidencji wynagrodzeń,
· terminowe sporządzanie deklaracji rozliczeniowych ZUS,
· przygotowywanie dokumentacji z wynagrodzenia i zatrudnienia w celu sporządzania informacji ZUS ERP-7,
· przygotowywanie zaświadczeń o zatrudnieniu i wynagrodzeniu 
Wymagania niezbędne:
· wykształcenie minimum średnie kierunkowe,

· znajomość przepisów podatkowych, o ubezpieczeniach społecznych i ustawy o rachunkowości,
· znajomość programu Płatnik,

· praktyczna znajomość pakietu MS Office,

· inicjatywa i komunikatywność,
· umiejętność pracy w zespole, 
· samodzielność i bardzo dobra organizacja pracy,
· korzystanie z pełni praw publicznych,
· nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe.
Oferujemy pełną wyzwań pracę w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Opieki Zdrowotnej możliwość wdrażania usprawnień, podnoszenia kwalifikacji zawodowych
i życzliwą atmosferę pracy. Oferta dotyczy współpracy na okres próbny 3 miesięcy
z możliwością przedłużenia.
Dokumenty i oświadczenia niezbędne:
· Życiorys/CV i list motywacyjny,
· Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia,
· Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia zawodowego / stażu pracy,
· Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
· Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych,
· Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe.
Termin i miejsce składania ofert:

Oferty należy składać w zaklejonej kopercie z dopiskiem „Nabór na stanowisko – Inspektor ds. Płac i Zasiłków”, w terminie od dnia 09.09.2019 do dnia 20.09.2019 r. w Kancelarii SP ZOZ WSS Nr 3 w Rybniku pok. 116 do godz. 14:00.

